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1. Zakladni identifikacni udaje o materské sSkole

Nazev skoly: Matefiska skola ,,Sedmikraska®, Liberec,
Vzdusna 509/20, pFispévkova organizace

Sidlo skoly: Vzdu$na 509/20,Liberec 1, 460 01

IC: 72741864

Bankovni spojeni: 5492382/0800

Telefon: 485106087

E-mail: mssedmikraska@volny.cz

Adresa internetové stranky: www.sedmikraskalbc.cz
Pravni forma: prispévkova organizace
Zarazeni do sité skol: 1.ledna 2003
Nazev zfizovatele: Statutarni mésto Liberec
Nam. Dr. Edvarda BenesSe 1, 460 59, Liberec 1
IC zfizovatele: 00262978
Reditelka 3koly: llona Soukupova
Celkova kapacita skoly a jejich soucasti: materska Skola-50
Skolni jidelna-50

Pocet tfid: 2



Stavebni upravy a modernizace Skoly v roce 2024/25

Na podzim 2024 dokoncena dlouho planovana oprava pfistupovych schodl na skolni
zahradu, vyména vstupni zahradni branky, zabradli.

Jednano s oddélenim technické spravy budov odboru majetkové spravy a sportu-
zadost o spolupraci pfi doplnéni zahrady novym zahradnim altdnem a novymi hernimi
prvky. Matefskou skolu navstivila firma, ktera celou zahradu zaméfila a vytvofila
navrh na doplnéni hernich prvka.

Je tfeba dokonéit nedostatky, které jsou zadany v planu oprav.

Opakované bylo zadano:

- je tfeba provést zaklop 2 NP+stfeSni konstrukce sadrokartonem
V planu oprav dale Zzadano:

-celkova rekonstrukce kuchyné -planovdno na léto 2026

-natér vnitfnich dvefi

-vymalba Skoly

-doplnéni toalet a umyvadel na kapacitu déti

-vyména sprchového koutu

-oprava vstupni brany a pfistupového chodniku

-doplnéni hernich prvkl zahrady a zahradniho altanu

Charakteristika materské skoly - zabezpeceni provozu

Charakteristika provozu

Jedna se o dvouttidni materskou Skolu s kapacitou 50 déti. Détem nabizi celodenni
vychovu a vzdélavani celkem 4 kvalifikovani pedagogové. Budova materské skoly je
vila z roku 1890, nachazi se v centru mésta Liberce v pamdatkové zéné v ulici Vzdusna.
Celd skola je obklopena rozlehlou zahradou plnou vzrostlych strom( a kef.

K prostorovému vybaveni patfi:

2 herny, 2 tfidy, pfi¢emz tfida v pfizemi slouzi jako jidelna vSech déti, 2 loZnice pro
odpocinek déti, 2 umyvarny, spole¢nd Satna déti, vytvarnd pracovna, kuchyn,
kancelaf, prostornd zahrada, pradelna, susarna. Tfidy a herny jsou sice malé, ale
utulné, relaxacni koutky jsou soucasti kazdé tridy. Déti se zde citi jako doma. Je zde
tvorena klidna rodinna atmosféra, coz je jeden z hlavnich cil(l vSech zaméstnancu
Skoly.



Materska Skola Sedmikraska spolupracuje se zakladni Skolou Husova a zakladni
Skolou 5. kvéten, které jsou v budoucnu pro vétsinu déti spadovymi Skolami.

MS Sedmikraska spolupracuje s MAP Liberecko, s TUL.

MS spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi-PPP, SPC, s ekocentrem
Divizna, Stievlik, Cmeldk, sdruzenim Mrkvi¢ka, divadlem Kolobézka, s divadlem Na
cesté, Naivnim divadlem, Zoo Liberec, libereckou knihovnou, muzeem, galerii,
Naivnim divadlem, 1Q landii, Markétina dopravni vychova, dopravni hfisté.

Zivotosprava

Materska skola je prvni instituci, ktera se stara o plnohodnotnou stravu déti, aby byl
zajistén jejich zdravy télesny rlst i dusevni vyvoj. Stravu maji déti velice pestrou,
bohatou na vitaminy a vyZivové slozky pro vékovou skupinu predskolnich déti.

Skolni stravovani v matefské $kole zabezpeduje vlastni kuchyné. PFi p¥ipravé jidel
postupuje gkolni jidelna podle Vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani
v platném znéni a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZivy.

Kucharka ve spolupréci s provozni Skoly planuje a pfipravuje denné Cerstvou a
pestrou stravu. Déti maji moZnost ochutnavat lusténiny, ryby, obiloviny, vldkninu,
velké mnozZstvi ovoce a zeleniny. Strava je vyvazena, respektuje zakladni vyzivové
hodnoty pro déti predskolniho véku a je doplnéna rlznymi napoji.

Déti maji po cely den zajistén pitny rezim, dle své potfeby a chuti se mohou
obslouzit samy.

V MS Sedmikréska se snazime o podporu zdravého Zivotniho stylu, tomu odpovida i
rezim dne, ktery je odvisly od individualnich potreb a zajmU jednotlivych déti.

Udaje o Fizeni, dalSich zamérech, zhodnoceni, zavér

Kolektiv zaméstnancl pracuje jako tym a snazime se vytvorit détem pfijemné rodinné

prostredi (to poskytuje rodinné klima skoly se 7 zaméstnanci), kde je zdlraznéna predevsim

individualita kazdého ditéte. Filozofii materské Skoly je predavat a zprostifedkovavat détem

zakladni Zivotni poznatky a zkusenosti v prirozeném prostredi skupiny vrstevnikd cestou

vychovy a vzdélavani, zaloZzeném na principu uspokojovani individudlnich potreb a zajmu



déti. Snazime se rozvijet zdravé sebevédomi déti, sebejistotu a tvofivost. Vychazime

z presvédceni, Ze dité je partner a osobnost se svymi starostmi radostmi a potfebami a nasi
snahou je poskytovat détem jistotu, Ze u vSech zaméstnancl skoly najdou porozumeéni,
pochopeni, pohlazeni.

Vychovné vzdélavaci ¢innost probiha dle Skolniho vzdélavaciho programu s nazvem
“Skladankou sedmikrasky poznavame svét“. Program je zavazny pro vSechny zaméstnance
matefrské Skoly.

Systém managementu kvality je zpétné fizeni a kontrola zaméstnancu, zda plni uloZzené ukoly
v potifebném Case i kvalité. K tomu slouZi pravidelné kontroly, porady, kde je zpétna
kontrola, zda zadané ukoly byly provedeny v plném rozsahu. Na pravidelnych poradach
probiha oteviené sebehodnoceni, kdy zaméstnanci nasi Skoly dokazou oteviené hovofit o
svych nedostatcich i prednostech.

Dnes svym vzhledem Matefska Skola Sedmikraska diky celkové rekonstrukci v letech 2020-21
reprezentuje MML. Ze staré budovy se stala velice krasna vila ve Zlutém odstinu.

Naddle naplriovat stanovené cile jak v oblasti pedagogické, kdy je tfeba plsobit na déti jako
tym a vytvaret tim prijemné a klidné prostredi, tak v oblasti zabezpeceni provozu-
pokracovat v nastaveném planu oprav.



Priloha ¢. 1
Tabulka financniho vyporadani za rok 2024

Priloha ¢. 2

Prilohou této vyrocni zpravy jsou tabulky zpracované prostrednictvim webového
formulafe, kde jsou uvedeny viechna dalsi data a udaje tykajici se ¢innosti MS
Sedmikraska

Priloha ¢. 3
Protokol €. 16/2025 o kontrole SML-Odbor kontroly a interniho auditu
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WEB KOMPARATOR MS https://komparatorms.liberec.cz/tisk_vyrocni_zpravy.php

Vyro€ni zprava

1) Pedagogicky sbor a dalSi zaméstnanci

1.1 Kvalifikovanost sboru (prepoéteni na plné zaméstnané)
P.c. Mateiska skola Pocet vSech pedagogickych pracovnikii|Z toho bez potiebné odborné kvalifikace
28 |MS Sedmikraska, Vzdusna 4 0

1.2 Profesni rozvoj pedagogickych pracovnik

. L Plan Individualni plany osobniho rozvoje | Vzdélavaci akce pro cely Vzajemné hospitace a . |dJiné formy profesniho
P&.| Mateiska skola ) o o ) . o Mentoring )
DVPP jednotlivych ucitelt ucitelsky sbor naslechy mezi uciteli rozvoje
MS Sedmikraska,
28 camirasia ANO ANO ANO ANO ANO
Vzdu$na

1.3 Vékova struktura a genderové slozeni pedagogickych pracovniki (fyzické poéty)

Vékova skladba
<30(31-40|41-50|51- 6465 +
28 |MS$ Sedmikraska, Vzdugna 4 0 44.0 1 1 1 1 0

P.c. Matei'ska Skola Celkem pedagogui|Z toho muzi|Pramérny vék

1.3.1 Zmény v pedagogickém sboru

. Y Nastoupili do MS |Z toho absolventi fakult vzdélavajici| Odesli z MS Odesili na jinou Odesli mimo Z toho ucitelé do 3 let
P.¢. Materska Skola . < « .
celkem ucitele celkem Skolu Skolstvi praxe
MS Sedmikrask
2g |MS Sedmikidska, 0 0 0 0 0 0
Vzdusna

1.3.2 Skladba ostatnich zaméstnancu (uvadét na prepoctené uvazky)
P.c. Matei'ska Skola Ostatni zaméstnanci celkem|Z toho muzi

28 |MS$ Sedmikraska, Vzdugna 3 0

1.3.3 Zmény na pozicich ostatnich (nepedagogickych) zaméstnancti
Pé. Mateiska $kola Nastoupili do MS|Odesli z M$ Davody odchodu

28 |MS Sedmikraska, Vzdusna 1 1 nizké finanéni ohodnoceni-domovnice

1z4 30.10.2025 12:02



WEB KOMPARATOR MS

2) Vychovné vzdélavaci proces

2.1 Strategie rozvoje Skoly a vzdélavani

https://komparatorms.liberec.cz/tisk_vyrocni_zpravy.php

Je material
kazdoroéné
vyhodnocovan
P.¢ Matefska skola Strategicky dokument|Do zpracovani strategie byli zapojeni: aypi-ipa dné dle Je dokument verejné pristupny pro rodice?
potreby
doplitovan?
1 - feditel (nejuzsi vedeni)
28 |MS$ Sedmikraska, Vzdugna 2025 - 2028 4 - rodice ANO Ano
5 - ucitelé

2.2 Podpora a rozvoj jazykového vzdélani

P& Matefska &kola Krouzek pro zajemce bezuplatné Vyménné pobyty do Jiné (max 3 priklady nejvyznamnéjsich aktivit, které souvisi s podporou a
e (ANO/NE) jazyk zahraniéi rozvojem jazykového vzdélavani)
“ logohratk
M$ Sedmikraska, NE logohratky
28 . NE jazykova podpora
Vzdus$na Ne L - e
individualni prace s détmi s odliSnym jazykem

2.3 Vyuzivani alternativhich metod a novych trendti ve vyuce, zapojeni Skoly do vzdélavacich a
rozvojovych projektu, které podporuji zdravy rozvoj ditéte

N s Polytechnické | Spolecné vzdélavani (zaclenovani déti| Zdravy Zivotni styl a stravovani, | Trvale udrzitelny| = L
P.¢.| Mateiska Skola e, . e L., . Digitalni technologie a jiné
vzdélani se SVP, cizince apod.) Certifikat zdrava jidelna rozvoj
zaklad! zaclefiovani cizincu Robotické pomucky (auto,
“ o Y L I . ; projekt zdravotnicek Zazitkova zahrada| . p, v (
MS Sedmikraska, programovani zacdleriovani déti z odlisného kulturniho X i s ) vlackova draha)
28 . .y N L projekt zdravi détem EV - V fisi obrt L .
Vzdusna robotické hracky prostfedi .. T . Elektronicka Albi tuzka
. L . se Sokolem do Zivota Socialni rozvoj . )} L,
albi tuzky komunikaéni pomuicky Digi hra - prvni programovani

2.4 Zapojeni MS do nejrtiznéjsich prehlidek a soutézi

o 1. Festival ¢tenarstvi

« 2. Vanoce oc¢ima déti - prezentace vyrobku

« 3. Vanoce — vystoupeni déti v ramci programu SML
* 4. Velikonoce oc¢ima déti - prezentace vyrobku

« 5. Velikonoce — vystoupeni déti v rdmci programu SML
« 6. prehlidka ,Kyticka pisni¢ek”
« 7. Kulturni vystoupeni v rdmci ob&anskych obiadl (vitani obcankl a jiné akce)
« 8. Jiné prehlidky a soutéZe na podporu talentovanych déti, kterych se MS v daném roce ztgastnila

Mateiska Skola

1. 2. 3.

4.

5. 6. 7.

8.

28

MS$ Sedmikraska, Vzdugna

ANO ANO NE

ANO

ANO

NE NE ANO

vystoupeni v knihovné

2.5 Prostupnost a spoluprace mateiskych skol se ZS, SS, VS nebo zaméstnavateli

P.c.

Mateiska skola

Spoluprace MS a ZS$ *) (max 3
konkrétni aktivity realizované ve

Skolnim roce)

Skolnim roce)

Spoluprace MS a S/ VS *) (max 3
konkrétni aktivity realizované ve

Spoluprace MS a zaméstnavatele (max 3 konkrétni aktivity
realizované ve $kolnim roce, u aktivity uvést vzdy pfislusného
zaméstnavatele)

28

MS Sedmikraska,
Vzdusna

nahled v hodinach Z$ Husova a Z§
5.kvéten

cvideni v télocviéné Z$ 5. kvéten
mikula$ska nadilka se ZS 5.kvéten

praxe studentek SS
0
0

274

30.10.2025 12:02



WEB KOMPARATOR MS https://komparatorms.liberec.cz/tisk_vyrocni_zpravy.php

3) Skolni klima

3.1 Pestrost mimoskolnich aktivit

Krouzky pro véechny déti organizované ugiteli MS (beztplatné, soucast SVP) Exkurze, vylety  |Skoligky v pfirodé (zimni, letni)
P.c. Matei'ska Skola
pocet pocet Ucastniki Typ krouzku pocet|pocet Ucastnikii| pocet pocet Ucastniku
28 |MS$ Sedmikraska, Vzdugna 1 24 vytvarny 5 48 0 0

3.2 Komunitni ¢innost, aktivity mimo provozni dobu MS

P& MateFska skola Odpoledni Skolka nebvo prodlouzena | Spolecné aktivity ve spolupréf:i MS a verejnosti (komunity v Prézdninove’vakt’ivity v dobé
doba MS okoli MS) uzavieni MS
28 MS Sedmikraska, NE Vystoupeni déti v liberecké knihovné, DruZstvo télesné postiZzenych NE
Vzdusna Sever, 0,0, 0

3.3 Komunikace se zakonnymi zastupci

pe| Matefska skola Drzitel znacky Besedy pro Ukazka cinnosti | Zapojeni rodi¢ti do| Zapojeni rodict do prace na Jiné (max 3 priklady
e Rodice vitani *) A/N rodice A/N pro rodice A/N vyuky A/N rozvojovych planech A/N realizované v daném roce)
Vano¢ni vystoupeni, Zpivani
MS ikraski ink
2g M Sedmikraska, NE ANO ANO ANO ANO pro maminfy
Vzdu$na Velikono¢ni tvoreni

Individuéini schlizky s rodici

3.4 Angazma odbornych profesi

pe.| Materska skola Skolni psycholog | Skolni specialni Asistent pedagoga Koordinator spoleéného Skolsky Skolni asistent (popt. chiiva
e - Uvazek pedagog - Uvazek | (podpurné opatieni) pocet vzdélavani/inkluze A/N logoped A/N pro déti mladsi 3 let) A/N
28 MS Sfedrnlkraska, 0 0 0 NE NE NE
Vzdu$na

3.5 Podpora spoleéného vzdélavani a déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Déti se SVP

Z toho Aktivity uréené pro mimoradné nadané Zaky realizované v daném

Skupinova integrace Skolnim roce (max 5 pfikladu)
(specialni tiidy)

P.c. Matei'ska Skola
Celkem| odlis§né kulturni prostiedi nebo

Zivotni podminky

MS Sedmikraska, 0 tiid
2 |Vzdusna 0 0 0 déti

o O O o o

4) Zazemi Skoly

4.1 Bezbariérovy pristup
Kritérium ukazuje bezbariérovost dané skoly (alespor pfistup do hlavni budovy) na binarni $kale (ANO/NE) a typ zafizeni.
P.c. Mateiska skola ANO/NE | Popis (vytah, schodolez, plosina aj.)
28 |MS Sedmikraska, Vzdugna | ANO schodolez

4.2 Podminky pro pfrijimani déti ve véku 2 az 3 roky

Kritérium ukazuje jak je materska $kola na pfijimani déti ve véku od 2 do 3 let pfipravena (ANO/¢astec¢né/NE)

Bezpeénostni a hygienicka opatieni Materialni vybaveni (hraéky, , L. Hygienické
Prijimani déti P , . vd » p . i y‘ ,( ¥ Zahradni vybaveni je vd , o
. Ly .. nutna pro déti mladsi 3 let jsou didaktické pomucky), . . podminky Personalni
P.¢.| Mateiska Skola | mladsich 3 let Y, .. L, , uzpusobeno détem . I ,
AN nastavena ve smérnicich a dalSich | ergonomické parametry nabytku miladsim 3 let (prebalovaci stul podminky
dokumentech $koly pro déti mladsi 3 let, aj.)
MS
28 |Sedmikraska, NE NE NE NE NE NE
Vzdusna

3z4 30.10.2025 12:02



WEB KOMPARATOR MS https://komparatorms.liberec.cz/tisk_vyrocni_zpravy.php

5) Skola, jeji zfizovatel, financovani

5.1 Kapacita skoly a jeji naplnénost

Pocet tiid Pocet déti
P.¢. Mateiska Skola Kapacita|NaplInénost v %
bézné tridy |spec. tridy|bézné tridy |spec. tiidy
281|MS Sedmikraska, Vzdusna 50 88,00 2 0 44 0

5.1.1 Charakteristika déti dle trvalého bydlisté

P.c. Matefska skola Bydlisté Liberec (pocet)|Bydlisté MO Vratislavice (po&et) | Bydlisté mimo Liberec (poéet) + uvést 5 obci s nejvy$sim vyskytem déti v MS
. 0
28 (M ikraska, Vzdugna
8 |MS Sedmikraska, Vzdusna 38 0 0.0,0,0,0

5.1.2 Charakteristika déti dle véku

udaje jsou k terminu 30. 9., kdy se odevzdavaji statistické vykazy za dany skolni rok

P.c. Matei'ska Skola Pocet déti s odkladem SD|Pocet déti v poslednim roce pred zahajenim SD, 5 leti (k 30.9.)|4 leti (k 30.9.) |3 leti (k 30.9.)| mladsi 3 let
28 [MS Sedmikraska, Vzdugna 2 14 11 7 4

5.2 Opravy a investi¢ni akce

P.c. Matefska Skola Opravy a investi¢ni akce realizované v pribéhu Skolniho roku|Zamyslené opravy a investice do dalSich let

28 |MS$ Sedmikraska, Vzdugna oprava pristupovych schodt na zahradu rekonstrukce kuchyné

5.3 Mimorozpoctové zdroje a ispésSnost v grantech a dotacich

5.3.1 Pocty podanych a z toho podporenych zadosti o granty a dotace (v daném skolnim roce)

Projekty (mimo SML) Podpoiené projekty
P.c. Matei'ska Skola
Podané (pocet) | Podpoiené (pocet)|Nazev projektu| Poskytovatel
28 |MS Sedmikraska, Vzdusna 0 0 0 0

5.3.2 Spoluucast rodi¢u (tzv. hrazené aktivity)
Stravné, Skolné, zajmové krouzky (ZK), pobyty v pfirodé zimni nebo letni, kulturni pfedstaveni, vylety apod. Kritérium ukazuje orienta¢ni spoluti¢ast rodicu ditéte v dané mateiské
Skole.

« 1. Skolné

e 2. Stravné/ mésic

o 3. ZK @ Ké/rok

o 4. Pobyty v pfirodé/ rok

o 5. Piispévek na SRPS — Spolek rodicti K&/rok

¢ 6. Kulturni akce, vylety, exkurze a jiné aktivity (& K¢/rok)

Predskolaci - déti v poslednim roce pied zahajenim skolni dochazky Ostatni déti
P.g. Mateiska sSkola
2. 3. 4. 5. 6. 1. 2. |3./4./5.| 6.
28 |MS Sedmikraska, Vzdugna 1000 0 0 0 1900 10301000/ 0 |0 |0 {900

4

6) Udaje o vysledcich inspekéni éinnosti provedené €Sl a vysledcich dalsich
kontrol provedenych v daném skolnim roce

6.1 Udaje o vysledcich inspekéni éinnosti provedené €SI a vysledcich dal$ich kontrol provedenych v
daném skolnim roce

1 —bez nedostatkl
2 — drobné nedostatky odstranény na misté
3 — nedostatky zaznamenané do protokolu, ke kterym bylo nutné pfijmout opatfeni

P.c. Mateiska Skola &8l|ziizovatel| KULK | Hygiena | Hasiéi|Inspekce prace Jiné - kdo Jiné - hodnoceni
28 |MS Sedmikraska, Vzdugna | 0 3 0 0 0 0 0 0

7) Udaje o vysledcich vychovy a vzdélavani

7.1 Pocty vaznéjsich vychovnych problémiu, které musely byt v pribéhu roku feSeny pohovory
reditele s rodici popf. v souc¢innosti s OSPOD

Pohovory s rodici Problémy feSené v soucinnosti s OSPOD
P.g. Mateiska Skola
Pocet|Nejcastéji feSené problémy| Pocet Nejcastéji feSené problémy
28 |MS Sedmikraska, Vzdusna | 3 neplaceni MS 0 0
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Telefon
485243 111

STATUTARNI MESTO LIBEREC

Odbor kontroly a interniho auditu

namésti Dr. E. Benese 1/1, 460 59 Liberec 1

Nase znacka Vytizuje / telefon Liberec
CIMML 114274/25 Bartoriova/485 243 205 25.6.2025
Pocet listii 8 Pocet ptiloh 0 Podet listii, sv. ptiloh 0

PROTOKOL ¢&.16/2025

o vysledku vefejnospravni kontroly vykonané na misté ve smyslu ustanoveni § 13 zdkona
&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych zakoni ve znéni
pozdgjsich predpisi a s odkazem na postupy uvedené v pfisludnych ustanovenich zékona
&. 255/2012 Sb., zakon o kontrole (dale jen ,.kontrolni ¥4d*).

Kontrolni organ: Statutarni mésto Liberec, namésti Dr. E. BeneSe 1/1, 460 59
Liberec 1

Pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly byla
vymezena ustanovenim § 9 zakona o finanéni kontrole, ktery
stanovil kontrolni pisobnost izemnich samospravnych celkil.

Kontrolujici: Nicole Bartotiové, referent odboru kontroly a interniho auditu,
vedouci kontrolni skupiny

Ing. Be. Jana Haidlova, DiS., vedouci odboru kontroly a
interniho auditu, ¢lenka kontrolni skupiny

Ing. Jan Hlavag, referent odboru kontroly a interniho auditu,
¢len kontrolni skupiny

Monika Blahov4, referent odboru kontroly a interniho auditu,
¢lenka kontrolni skupiny

Kontrolovana osoba: Mateiska $kola "Sedmikraska', Liberec, Vzdusna 509/20,
Sidlo: prispévkova organizace
Vzdus$na 509/20, Liberec I-Staré Mésto, 460 01 Liberec

IC kontrolované osoby: 72741864

Statutarni zastupce

: kupova, fedit fispévkové i
kontrolované osoby: Ilona Soukupova, feditelka ptispévkové organizace

Piedmét kontroly: Kontrola hospodafeni se zaméfenim na tGcelnost, efektivnost
a hospodarnost vyuziti piispévku od zfizovatele, kontrola
dodrzovani zfizovaci listiny.

Kontrolované obdobi Rok 2023, 2024 a souvisejici doklady roku 2025.

Zahajeni kontroly Reditelce piispévkové organizace bylo dne 16. 6. 2025
na misté: predlozeno povéfeni ke kontrole €. 8/2025, ¢.j. CJ] MML

114266/25, vystavené dne 28. 5. 2025 primatorem statutarniho
mésta Liberec Ing. Jaroslavem Zamec¢nikem, CSc. jako
vedoucim kontrolniho organu.

Ukon¢eni kontroly

s Kontrola na misté byla ukoncena dne 17. 6. 2025.
na miste:

Posledni kontrolni iikon: | Dne 24. 6. 2025 zaslala feditelka organizace vyjadieni
k finan¢nimu vypoiadani.
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I. Uvod

P#i zahajeni kontroly na misté dne 16. 6. 2025 bylo se statutarnim organem kontrolované osoby
(déle jen ,feditelka“) projednano upfesnéni rozsahu a organizace kontroly, v€etné potfebné
soudinnosti. Kontrola byla provedena vybérovym zptisobem.

Pii vefejnospravni kontrole na mist¢ byli pfitomni: feditelka Ilona Soukupova; Nicole
Bartotiova, Ing. Jan Hlavag. V priibéhu kontroly spolupracovala zaméstnankyné ve funkci
provozni.

Zakladni dokumenty organizace

Z¥izovaci listina (dale jen ,,ZL*) ptispévkové organizace (déle jen ,,organizace*) byla schvélena
usnesenim zastupitelstva mésta &. 219/09 dne 29. 10. 2009 s G¢innosti od 1. 11. 2009. Nedilnou
soudasti ZL jsou pfilohy s vymezenim majetku pfedaného organizaci k hospodafent, které jsou
kazdoro¢né aktualizovany v ndvaznosti na provedenou inventarizaci majetku. Dle ZL sdruZuje
organizace matefskou $kolu a Skolni jidelnu.

Reditelka organizace Ilona Soukupova byla jmenovana do funkce s u¢innosti od 1. 1. 2008,
a potvrzena ve funkci od 1. 8. 2013 a od 1. 8. 2019 na obdobi 6 let. Po dobu své neptitomnosti
nemad feditelka jmenovaného statutirniho zastupce, zastup po dobu nepfitomnosti feditelky
v bezodkladnych zéleZitostech vykonava zastupujici ucitelka.

Aktualni kapacita koly 50 zakd je naplnéna na 88 %. Primérny evidenéni pfepocteny pocet
pedagogickych pracovniki ¢ini 4 a nepedagogickych 2,5.

II. Zikladni piedpisy, podle kterych byla kontrola providéna (ve znéni pozdé&jSich

predpisi) zejména:

- ZFizovaci listina,

- Metodika k provadéni z¥izovacich listin pfisp&vkovych organizaci ve Skolstvi, zfizovanych
statutdrnim mé&stem Liberec (dale jen ,,Metodika k ZL*),

- vnitini fidici smérnice,

- Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),

- Z&kon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech uzemnich rozpocti,

- Zékon ¢&. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpoveédnosti,

- Zdakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),

- Z&kon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonti
(déle jen ,,ZFK*),

- Vyhlagka ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve veiejné spravé a o zméné nékterych zékoni (dale jen ,,vyhlaska ¢. 416),

- Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (dale jen ,,ZOU“),

- Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadi n€kterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Gdetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky (dale jen
,vyhlaska ¢. 410%),

- Ceské ugetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou udetnictvi podle
vyhlasky €. 410/2009 Sb. (dale jen ,,uCetni standardy®),

- Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,

- Zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ,,zakonik prace*),

- Fond kulturnich a socialnich potieb (dale jen ,,FKSP*) dle platné legislativy,

- Vyhlaska & 84/2005 Sb., o ndkladech nazévodni stravovani a jejich twhradé
v piispévkovych organizacich ziizenych tzemnimi samospravnymi celky,

- Zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik,

- Nafizeni vlady €. 390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliZ§i podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prosttedki, mycich, ¢isticich a dezinfek¢nich prostiedki,
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- Zakon &. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale jen ,registr smluv*),

- Z&kon & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,,zékon 0 ZVZ*),

- Piislu$nd vyhlaska o zméné sazby zékladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni prim&mé ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani
cestovnich nahrad.

IT1. Kontrolni zjiSténi

1) Vniti'ni Fidici a kontrolni systém a jeho ucinnost

1a) Mezi podklady ke kontrole byly pfedloZeny tyto vnitfni fidici normy organizace:

- Organiza¢ni fad matef'ské Skoly

- Vnitini kontrolni (a fidici) systém

- Vedeni ucetnictvi

- Obéh ucetnich dokladi

- Smérmice k inventarizaci majetku a zavazki

- Vnitini organizaéni smérnice a smérnice pro evidenci majetku

- Vnitin{ organizaéni smérnice pro provadéni dopliikové ¢innosti

- Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedki, mycich a Cisticich
prostredki

- Zasady ¢erpani z FKSP

- Smérmice k pouzivani platebni karty

- Nahrada vydaji poskytovanych zaméstnanci v souvislosti s vykonem prace

1b) Splnéni opatieni k odstran&ni nedostatkli z minulé kontroly (§ 18 odst. 1) ZFK)

a) Organizace eviduje a marné vymdhd 1 dlouhodobé nesplacenou pohledavku za stravné ve
vsi 2.682 K¢ zroku 2018. Vpribéhu kontroly zacala organizace projedndvat  se
zFizovatelem Zddost o schvdlent ticetntho odpisu této nedobytné pohleddvky. — SPLNENO

b) Poruseni ustanoveni bod 3.3 odst. 5 Smérnice rady C. 14RM Inventarizace majetku
a zdvazki statutdrntho mésta Liberec, kterd je platnd i pro prispévkové organizace. —
SPLNENO

¢) Pochybeni prevdiné formdiniho charakteru ve zverejiiovani smluv podle zdkona
& 340/2015 Sb., o registru smiuv. — SPLNENO

1¢) Zavedeni vnitiniho kontrolniho systému a jeho €innost (§ 25 — 27 ZFK)

Smérnice Vnitini kontrolni (a Fidici) systém byla vypracovéna v souladu s jednotlivymi
ustanovenimi ZFK a vyhlagky ¢&. 416, veetné podpisovych vzorl zaméstnanci. Soucasti
smérnice bylo pisemné povéfeni pro ucitelku vykondvajici funkei prikazce operace (dale jen
,PO“) v ptipadé nepiitomnosti feditelky a spravce rozpo¢tu/hlavni ucetni (déle jen SR/HU%)
pro provozni a kuchatku.

Organizace provadéla za kontrolované obdobi predbéznou fidici kontrolu vefejnych piijmu
a vefejnych vydajt v souladu se ZFK. Byl doloZen pisemny zaznam o predb&zné fidici kontrole
pted a po vzniku zdvazku/naroku tzv. ,.kosilka®, kterd obsahovala podpisy PO a SR/HU.
Reditelka organizace piedloZila za roky 2023 a 2024 pisemné zaznamy o provadéni prubézné
(Gerpani energii, rozpoget) a nasledné (vécné uspotadani Gcta, kontrola spravnosti a uplnosti
G&etnich piipadi — FKSP) fidici kontroly.
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Kontrolni zjisténi:

Kontrolou byly zjistény nedostatky u namatkou vybranych protokolii z roku 2023 o provedeni
priibézné a néasledné Fidici kontrole. Na vybranych protokolech nebyly uvedeny funkce osob,
které provedly pribé&Znou a naslednou kontrolu (SR/HU, PO).

1d) Provedeni predb&’né a pribé&Zné vetejnospravni kontroly na aktudlnim vzorku operaci

na misté kontroly (§ 11 ZFK)

Organizace piedloZila na rok 2025 pisemny zdznam o pfedb&Zné fidici kontrole pred vznikem
zédvazku, na kterém byla provedena piedb&Zna fidici kontrola pfed vznikem zévazku PO
a SR/HU na o¢ekavané vydaje vyplyvajici pfevazné z uzavienych smluvnich vztahi napi.: za
vedeni mzdové agendy, za vedeni Gietnictvi, za odvoz odpadu, za sluzby povéfence GDPR.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

1e) Kontroly provedené ostatnimi subjekty

Organizace byla ve sledovaném obdobi kontrolovana témito subjekty:

- Krajska hygienicka stanice Libereckého kraje se sidlem v Liberci (2023)
- Vseobecn4 zdravotni pojistovna Ceské republiky (2023)

- Okresni sprava socialniho zabezpeceni (2023)

2) Prispévky na &innost, zivazné ukazatele, rozpocet

2a) Ptispévky na &innost, zdvazné ukazatele a jejich plnéni

Na rok 2023 byl organizaci schvalen usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 308/2022 ze dne
15. 12. 2022 v ramci rozpoétu mésta piispévek v celkové vysi 880.069 K¢, ktery byl v prub&hu
roku upraven rozpo&tovymi opatfenimi na celkovy prispévek od zfizovatele ve vysi 889.149 K¢
a rozdélen nasledovné:

Ukel Castka (K&) Uspora / (-) prekrogeni (K¢&)
Provoz 212.141,00 103.347,72
PO vybaveni 72.000,00 12.945,23
Odpisy 158.396,00 0,00
Energie — voda 41.228,00 11.391,00
Energie — plyn 340.320,00 166.308,98
Energie — el. energie 65.064,00 23.324,00
CELKEM 889.149,00 317.316,93

V ramci schvalovani Géetni zavérky za rok 2023 ulozil zfizovatel organizaci odvod do svého
rozpo&tu ve vysi vykdzané Uspory pfispévku za energie a piispévku na vybaveni ve vysi
213.969.21 K¢&. Organizace provedla odvod dne 1. 7. 2024,

Na rok 2024 byl orgamzam schvalen usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 316/2023 ze dne
14. 12. 2023 v ramci rozpotu mésta piispévek v celkové vysi 788.302 K¢, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpo&tovymi opatfenimi na celkovy piispévek od ziizovatele ve vysi 776.678 K&
a rozdélen nasledovné:
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Ucel Castka (K&) Uspora / (-) prekrogeni (K&)
Provoz 207.592,00 0,00
Méieni spotieby energii 34.606,00 0,00
PO vybaveni 12.946,00 0,00
Energie 359.394,00 64.899,05
Odpisy 162.140,00 0,00
CELKEM 776.678,00 64.899,05

Finanéni vypofadani za rok 2024 bude feSeno v ramci schvalovani zavé€retného uctu mésta
v ¢ervnu roku 2025.

Kontrolni zjisténi:

Organizaci bylo vroce 2023 dle ugetniho systému Ginis poskytnuto ¢astka 158.396 K& na
odpisy. Organizace viak ve finanénim vypofadani a uletni zavérce (Piiloha) uvedla Castku
158.395,56 K&. Timto vznikl nesoulad ve vysi 0,44 K¢&.

2b) Ostatni piispévky
V kontrolovaném obdobi neobdrZela organizace finanéni prostfedky od jinych poskytovateli.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

2¢) Rozpodet organizace

Rozpoédet organizace na rok 2023 byl schvélen usnesenim rady mésta ¢. 1070/2022 ze dne
15.11.2022. Rozpolet organizace na rok 2024 byl schvalen usnesenim rady mésta
&.1073/2023 ze dne 21. 11.2023. Soudasti schvaleného rozpoctu byl i odpisovy plan, plan
oprav a navrh na pofizeni investic.

Usnesenim rady mésta ¢. 791/2023 ze dne 12. 9. 2023 byl organizaci schvélen stfednédoby
vyhled rozpod¢tu na obdobi rokt 2024-2027.

Organizace zvefejiiovala dokumenty k rozpo¢tu na svém webu dle instrukei geséniho odboru.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

3) Uéetni zavérka, hospodaisky vysledek, fondy

3a) Uetni zavérka, hospodaisky vysledek

Organizace ma dlouhodobg uzavienou smlouvu o vedeni i¢etnictvi s Ing. Veronikou Klozovou
(ICO: 48271489). Na zpracovani persondlni a mzdové agendy mé organizace uzavienou
smlouvu s Alenou Keberlovou (ICO: 13485831).

Ke kontrole byly pfedlozeny fadné ucetni zaveérky v pfedepsanych néleZitostech — rozvaha,
vykaz zisku a ztrat, piiloha k ucetni zavérce.

Uéetni zdvérka za rok 2023 byla schvalena ziizovatelem dne 18. 6. 2024 usnesenim rady
mésta & 644/2024. Uletni zavérka za rok 2024 nebyla k datu kontroly schvalena
ziizovatelem. Dokumenty byly zaslany na Krajsky soud v Usti nad Labem a zaloZeny
do Sbirky listin.
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3b) Hospodaisky vysledek

Hospodarsky vysledek v roce 2023

Hlavni ¢innost (K¢)

Dopliikova ¢innost (K<)

Naklady celkem 5.408.553,97 0,00
Vynosy celkem 5.511.901,69 0,00
Zisk / (-) ztrata 103.347,72 0,00

V roce 2023 ¢inil celkovy hospodarsky vysledek zisk 103.347,72 K¢. Ziizovatel schvalil ptidél
zisku v plné vysi do rezervniho fondu organizace.

Hospodarsky vysledek v roce 2024

Hlavni ¢innost (K<)

Doplitkova ¢innost (K<)

Néklady celkem 5.541.297,93 0,00
Vynosy celkem 5.541.297,93 0,00
Zisk / (-) ztrata 0,00 0,00

V roce 2024 Cinil celkovy hospodaisky vysledek 0,00 K¢&. Finanéni vypotédéani za rok 2024
bude fe$eno v ramci schvalovani zavéreéného uétu mésta v ¢ervnu roku 2025.

3¢) Fondové hospodateni

1};’;3}‘3‘ ?1114(1 Rok 2024 (K&) Rok 2023 (K&)
Stavk 1. 1. 18.060,38 16.564,81
Ptidel z hospodatského vysledku 103.347,72 1.495,57
I;gspotrebovane dotace z rozpoCtu 0,00 0,00
Dary ucéelové 0,00 0,00
Dary neticelové 0,00 0,00
Zdroje celkem 121.408,10 18.060,38
Posileni fondu investic 0,00 0,00
Ostatni — dary 15.117,82 0,00
Pouziti celkem 15.117,82 0,00
ZUSTATEK 106.290,28 18.060,38

Rezervni fond organizace byl v roce 2023 tvofen ze zlepSeného vysledku hospodateni roku
2022 na zéklad¢ schvaleni jeho vyse ziizovatelem. Rezervni fond nebyl v roce 2023 Eerpan.

Rezervni fond organizace byl v roce 2024 tvoten ze zlepSeného vysledku hospodareni roku
2023 na zéklad¢ schvaleni jeho vySe zfizovatelem. Rezervni fond byl v roce 2024 erpan ve
vysi 692,87 K¢ z darl na sadu housenek a dale se souhlasem ztizovatele ve vysi 14.424,95 K¢

na nakup nadobi a vysavace.

Kontrolni Zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

IC Elektronicka podatelna
00262978 posta@magistrat.liberec.cz

E-mail
info@magistrat.liberec.cz

www.liberec.cz
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F“gge‘tnzegt‘c Rok 2024 (K¢) Rok 2023 (K¢&)
Stavk 1. 1. 0,00 0,00
PFidél z odpisii 162.140,00 158.395,56
Investi¢ni piispévek 0,00 0,00
Pievod z rezervniho fondu 0,00 0,00
Zdroje celkem 162.140,00 158.395,56
Odvod z odpisi 162.140,00 158.395,56
Pofizeni DHM 0,00 0,00
Poufiti celkem 162.140,00 158.395,56
ZUSTATEK 0,00 0,00
241 B&zny hiet 592.049,32 722.678,56

Z vy$e uvedenych daji vyplyva, Ze fond investic (ucet 416) byl v kontrolovaném obdobi
finanéné& kryt finanénimi prostiedky na bankovnim uctu (u€et 241) v souladu s ustanovenim
§ 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009.

Fond investic byl v obou letech tvofen ve vysi odpisti podle ziizovatelem schvileného
odpisového planu. Ve stejné vysi byl organizaci vobou letech uloZen odvod z odpisi
do rozpoctu ztizovatele.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

FKSP byl v obou letech tvofen v souladu s platnou legislativou a jeho uZiti se fidilo Zasadami
Cerpani z FKSP, jejichz soucasti byl rozpoget fondu na piislusny rok. Organizace z fondu
piispivala zaméstnancim napf. na stravovani, penzijni pfipojisténi, dentdlni hygienu, cviceni,
masaze, bryle a kontaktni ¢ocky.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

Fond odmén nebyl v kontrolovaném obdobi tvoten ani ¢erpan.

4) Inventarizace

Organizace predloZila na kontrolované roky 2023 a 2024: plan inventur, pfikaz k provedeni
inventarizace, jmenovéni dil&i inventarizaéni komise, zapis z instruktaZe Clenli inventarizaCni
komise, zdznam o $koleni ¢lent dil¢i inventariza¢ni komise, prohldseni odpovédné osoby,
inventariza¢ni zpravu o prubéhu a vysledku inventarizace.

Pfedsedkyni inventarizaéni komise byla jmenovana zaméstnankyné, kterd v pribéhu roku
nenakladala s majetkem organizace a nebyla ani povéfena funkci se zvySenou odpovédnosti dle
ZFK.

Stavy jednotlivych majetkovych uéti vykazanych v rozvaze nesouhlasily s piedlozenou
inventarizaci.

Za kontrolované obdobi byla ke dni 31. 12. ptislusného roku provedena dokladova
inventarizace pouzivanych uctu.

P¥i provadéni inventarizace postupovala organizace v souladu s vyhlaskou o inventarizaci.
Organizace byla sezndmena se smérnici rady ¢. 14RM Inventarizace majetku a zavazka
statutarniho mésta Liberec, platnou i pro ptispévkove organizace.

Inventarizace hotovosti v pokladné $koly byla v kontrolovaném obdobi provedena 2x ro¢né
v souladu s Metodikou k ZL.

Podrozvahova evidence byla vedena.
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Kontrolni Zjisténi:

Kontrolou byly zjistény chyby formalniho charakteru v inventarizacnim zapise. Vyfazené
pohledavky, které se eviduji na uctu 905, byly v inventarizacnim zapise vykdzany na uctu
966 Dlouhodobé podminéné zavazky — vypujcky. Dale ucet 902 Jiny drobny dlouhodoby
hmotny majetek je v inventarizatnim zapise rozepsan na uéty 902 Jiny DDHM a 924
Dlouhodobé podminéné pohledavky — vypijcky. K uvedenému pochybeni doslo v roce 2023
1 v roce 2024.

5) Finanéni operace

5a) Hotovostni operace — pokladna

Organizace ma zpracované smérnice Vnitini kontrolni (a fidici) systém, Vedeni téetnictvi a
Obéeh ucetnich dokladi.

Organizace vede pokladnu $koly, kterou spravuje provozni. Vnitini smérnici byl stanoveny
limit hotovosti pro pokladnu Skoly ve vysi 10.000 K&. V kontrolovaném obdobi nebyl limit
pokladni hotovosti ptekroc¢en. Ke kontrole byly predloZeny pokladni knihy za roky 2023 a 2024
véetne souvisejicich pokladnich dokladi, které byly vedeny v jedné ¢iselné fad€. Namatkovou
kontrolou pffjmovych avydajovych pokladnich dokladii nebylo zjisténo nehospodéarné
nakladéani s finanénimi prostfedky. Podpisy na jednotlivych pokladnich dokladech odpovidaly
ZFK, ptedloZzenym podpisovym vzortim a smérnici Vnitini kontrolni (a fidici) systém.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

5b) Hotovostni operace — faktury piijaté
V kontrolovaném obdobi organizace nehradila faktury prijaté v hotovosti.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

5c¢) Hotovostni operace — faktury vydané
V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k ihradé v hotovosti.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

5d) Kontrola pokladni hotovosti

V rdmci vefejnospravni kontroly na misté¢ provedla kontrolni skupina kontrolu pokladnich
dokladi a hotovosti v pokladné Skoly ke dni 17. 6. 2025. V piedlozené pokladni knize byl jako
posledni obrat zapsan pokladni doklad ¢. V49 s datem vystaveni 10. 6. 2025. Pfepocitanim
hotovosti zodpovédnou osobou za pfitomnosti kontrolni skupiny bylo zjisténo, Ze zistatek
pokladni hotovosti ve vysi 936 K¢ souhlasil se zistatkem v pokladni knize. Pokladni
hotovost byla fadné zabezpecena.

5e) Bezhotovostni operace
Organizace mé u Ceské spofitelny a. s. zfizen bézny ucet skoly a ucet FKSP.
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Piehled zistatki bankovnich uétu (K¢)
k 31.12.2023 k 31.12.2024
bézny 722.678,56 592.049,32
FKSP 4.608,66 14.269,62

5f) Bezhotovostni operace — faktury pfijaté

Ke kontrole byly piedlozeny knihy pFijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou
pHijatych faktur uhrazenych bezhotovostné nebylo zji§téno nehospodarné pouziti finan¢nich
prostiedki.

Kontrolni zjisténi:

Namatkovou kontrolou bylo zjisténo, Zze n&které faktury pfijaté byly z divodu pozdniho
dorudeni hrazeny po datu splatnosti uvedeném na faktufe napf. faktury z roku 2023 €. 430 062,
430 124, 430 203 a z roku 2024 €. 440 029, 440 108, 440 205.

Kontrolni skupina doporuéuje komunikovat s dodavateli prostfednictvim datovych schranek,
¢imz bude zajit€no prokazatelné doruceni dokladu.

5g) Bezhotovostni operace — faktury vydané
V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k ihradé¢.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

5h) Ostatni finan¢ni operace

Organizace ma zpracovanou Smérnici k pouZivani platebni karty. Platby v internetovém
bankovnictvi zajit'uje provozni, naslednou kontrolu provadi feditelka organizace. Reditelka
organizace ma ve spravé platebni kartu k b&Znému Wctu, kterou vyuZivala k vybérim
hotovosti z bankomatu do pokladny §koly.

Vnitini aéetni doklady byly v organizaci vyuzivany zejména na zalohy za vodu, elektfinu
a plyn.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

6) Pohledavky a zavazky

Koneéné ziistatky vybranych zivazkovych a pohledavkovych ucti

Stav k 31. 12. 2023
Fi Konecny .
Ucet zistatek (K&) Komentar
311 Odbératelé 0,00

315 Jiné pohl.

, X ; 13.084,00 | Pieplatky za elektfinu. Uhrada v pribhu tinora 2024,
z hlavni ¢innosti

Jednalo se o faktury piijaté napf. za telefonni sluzby,
321 Dodavatelé 39.969,59 | G&etnictvi, sluzby povéfence GDPR, mzdové sluzby. Faktury
byly zaplaceny v prib¢hu ledna 2024.

2.083,00 | Nedoplatky stravného.

377 Ost. kratkod.

pohledavky
378 Ost. kratkod. ., .
, 3.686,00 | Finan¢ni norma potravin.
zavazky
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Stav k 31. 12. 2024

Koneény

Ucet ziistatek (K<) Komentar
311 Odbératelé 0,00
315 Jiné pohled. 0,00

z hlavni ¢innosti

Jednalo se o faktury pfijaté napf. za telefonni sluzby,
321 Dodavatelé 30.282,44 | Gcetnictvi, sluzby povéfence GDPR, odpady. Faktury byly
zaplaceny v prib&hu ledna 2025.

2.154,00 | Nedoplatky stravného.

377 Ost. kratkod.
pohledavky

378 Ost. kratkod.
zavazky

1.529,84 Finanéni norma potravin.

Vyuctovani stravného bylo provedeno vzdy k 31. 8. piislusného Skolniho roku, pfipadné
pteplatky byly vraceny na ucty stravnikli. Nedoplatky stravného byly organizaci evidovany a
pribézné vyméhany (doporuenym dopisem). Organizace neeviduje dlouhodobé nesplacené
pohledavky. Odepsané pohledavky byly evidovany v podrozvahové evidenci na uctu 905 —
Vytazené pohledavky.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7) Dodrzovani ZL a metodiky k ni (vybrané okruhy)

7a) Plan oprav
Za oba kontrolované roky byl plan oprav organizaci doloZen jako soucdst dokumentl

ke schvaleni rozpo¢tu ztizovatelem.

7b) Evidence a nakladani s majetkem, odpisovy plan

Organizace mé zpracovanou Vnitini organiza¢ni smérnice a smérnice pro evidenci majetku.
Evidenci majetku v programu Relax zajistuje provozni; namatkoveé zkontrolovany majetek
byl oznacen inventdrnim ¢islem; odpisovy plan dolozila organizace za oba kontrolované roky
jako soucast dokumenti ke schvéleni rozpoctu zfizovatelem. Pfi pofizovani a vytazovani
majetku bylo postupovéno v souladu se ZL a metodikou kni. V kontrolovaném obdobi
organizace nevyrazovala zadny majetek. V kontrolovaném obdobi organizace porizovala
drobny dlouhodoby hmotny majetek (napt. sedaci souprava, vysavac, notebook, kancelarské
kieslo).

Kontrolni Zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7¢) Pojisténi majetku

Organizace ma uzavienu Pojistnou smlouvu ¢. 5609011586 s Kooperativa poji§t'ovnou, a.s.,
ze dne 9. 12. 2002, platnou od 1. 1. 2003. Zmény pojistné smlouvy byly feSeny formou dodatkt
1-5. Soubor vlastnich cennosti ma organizace pojistén v ramci Zivelniho pojisténi a v ramci
pojisténi pro pifpad odcizeni do vySe 10.000 K&. Roéni platba pojistného je dle pojistné
smlouvy ve vysi 4.068 K¢.
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Pojistné udalosti
V kontrolovaném obdobi fesila organizace 1 pojistnou udalost v roce 2023, ktera se tykala Grazu
ditéte a byla feSena z pojistky zfizovatele.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7d) Dary
V kontrolovaném obdobi organizace nepiijala zadné dary.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7¢) Cestovné

Organizace ma zpracovanou smérnici Néhrada vydaji poskytovanych zaméstnanci
v souvislosti s vykonem préace. V kontrolovaném obdobi organizace nevykézala néaklady
na cestovné hrazené z prispévku zFizovatele.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7f) Pouziti soukromého vozidla ke sluZzebnim celim
V kontrolovaném obdobi nebylo soukromé vozidlo ke sluzebnim t¢eliim vyuzivano.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7g) Naklady na reprezentaci
V kontrolovaném obdobi organizace nevykazala naklady na reprezentaci.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7h) Vetejné zakazky
V kontrolovaném obdobi organizace nerealizovala Zadnou vefejnou zakéazku.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7ch) Registr smluv
Ke dni kontroly byl proveden naméatkovy nahled do registru smluv se zaméfenim na aktudlné

vkladané smlouvy. Zadavani smluv do registru zajist'uje provozni.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.
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7i) Dopliikové ¢innost, uzaviené smlouvy

Na provozovani dopliikové ¢innosti méla organizace v souladu se ZL zpracovanou Vnitini
organiza¢ni smérnici pro provadéni doplitkové ¢innosti. V kontrolovaném obdobi organizace
doplitkovou ¢innost neprovadéla.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7j) Dopliikové ¢innost — bytové prostory
Organizace mé ve spravé bytovou jednotku, kterd v soucasné dob¢ neni vyuzivana k bydleni.
Prostory slouzi pro uskladnéni u¢ebnich pomicek.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7k) Dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty k vyuctovéni (déle jen ,.dohoda‘)
V kontrolovaném obdobi organizace neuzaviela novou dohodu.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

71) Revize

V kontrolovaném obdobi byly v organizaci provadény revize a technické kontroly napf. revize
spalinovych cest, revize tlakovych nadob a plynovych zafizeni, revize hromosvodi, revize
elektroinstalace, technicka kontrola télovychovného néfadi, sportovniho zafizeni a hernich
prvkl. Organizace méla zpracovany ¢asovy harmonogram revizi a technickych kontrol.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.

7m) Osobni ochranné pracovni prostiedky (déle jen .,OOPP*)

Organizace ptedlozila Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedk,
mycich a Cisticich prostfedkt, jejiz ptfilohou byly tabulky pro vybér OOPP na zikladé
vyhodnoceni rizik (fyzikélni, chemicka, biologicka, jind) pro kazdou pracovni pozici v souladu
s Nafizenim vlady ¢. 390/2021 Sb. a s § 102 zdkoniku prace. Namatkovou kontrolou bylo
zjisténo opravnéné potizeni OOPP pro piislusné zaméstnance (kuchatka, domovnice).
Ptidélované OOPP byly evidovany na eviden¢nich kartach zaméstnancii.

Kontrolni zjisténi:
Nebyly zjistény nedostatky.
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IV. Rekapitulace zjisténych nedostatki (viz protokol)

a) Kontrolou byly zjis®ny nedostatky u namatkou vybranych protokolli zroku 2023
o provedeni priib&Zné a nasledné fidici kontrole. Na vybranych protokolech nebyly uvedeny
funkce osob, které provedly priib&Znou a naslednou kontrolu (SR/HU, PO).

b) Organizaci bylo v roce 2023 dle ugetniho systému Ginis poskytnuto ¢astka 158.396 K¢ na
odpisy. Organizace v§ak ve finanénim vypotddéani a ucetni zavérce (Pfiloha) uvedla ¢astku
158.395,56 K&. Timto vznikl nesoulad ve vysi 0,44 K¢&.

¢) Kontrolou byly zjistény chyby formalniho charakteru v inventarizaénim zapise. Vyfazené
pohledavky, které se eviduji na Gétu 905, byly v inventarizatnim zapise vykazany na uctu
966 Dlouhodobé podminéné zévazky — vypajcky. Dale ucet 902 Jiny drobny dlouhodoby
hmotny majetek je v inventarizadnim zapise rozepsin na cty 902 Jingy DDHM a 924
Dlouhodobé podminéné pohledavky — vypijky. K uvedenému pochybeni doslo v roce 2023
i v roce 2024.

d) Namatkovou kontrolou bylo zjisténo, Ze nékteré faktury pfijaté byly z divodu pozdniho
dorudeni hrazeny po datu splatnosti uvedeném na faktufe napt. faktury z roku 2023 ¢. 430
062, 430 124, 430 203 a z roku 2024 &. 440 029, 440 108, 440 205.

Rekapitulace doporudeni (viz protokol)
- Kontrolni skupina doporucuje komunikovat s dodavateli prostfednictvim datovych
schranek, ¢imz bude zajisténo prokazatelné doruceni dokladu.
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V. Povinnost kontrolované osoby

Podle ustanoveni § 18 odst. 1) ZFK, p¥ijmout opatieni k odstranéni nedostatkii zjisténych
pFi veiejnospravni kontrole bez zbyteéného odkladu nejpozdéji ve lhiité do 15 dni od data
prevzeti protokolu a v souladu s ustanovenim § 10, odst. 2) kontrolniho Fadu zaslat zpravu
o prijatych opatienich ve vySe uvedené lhuté datovou schrinkou na adresu kontrolniho
organu k rukam vedouci kontrolni skupiny. V ptipad€ nesplnéni informacni povinnosti bude
postupovano v souladu s ustanovenim §15, odst. 1a) a odst. 2 kontrolniho fadu.

VI. Zavér

Kontrolované osob¢ byly vraceny vSechny vyzadané origindlni Ucetni doklady a ostatni
dokumenty.

Zavér z provedené kontroly je bez zjisténi nedostatkd, které by vedly k poruSeni rozpoétové
kazné.

Organizace nepfijala v kontrolovaném obdobi dotaci z fondi EU.
Zavazna zjisténi ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 5 ZFK nebyla zjisténa

VII. Pouceni 0 namitkach

V souladu se znénim ustanoveni § 13 kontrolniho fadu je kontrolované osoba opravnéna podat
k rukam vedouciho kontrolni skupiny pisemné a odivodnéné namitky proti kontrolnim
zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole, a to ve l1hité do 15 dnli ode dne ptevzeti tohoto
protokolu.
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Telefon
485243 111

VIII. Datum vvhotoveni protokolu a podpisy

Tento protokol byl vyhotoven dne 25. 6. 2025, tj. 1 den od posledniho kontrolniho ukonu.

Kontrolovana osoba svym podpisem stvrzuje, Ze ptebird jeden stejnopis tohoto protokolu.
Po marném uplynuti lhiity dle ¢l. VII. Pouceni o namitkach je kontrola ukoncéena.

Kontrolovana osoba: 256 2L
datum
15 46 M®
Vedouci kontrolni skupiny: ...
datum
Vedouci odboru kontroly a interniho auditu
a ¢lenka kontrolni skupiny:
75 -08- 2005
datum
y 15 -06- 2025
Clen kontrolni skupiny: ...
datum
75 -06- 05
Clenka kontrolni skupiny: ~ ................
datum

Tento protokol je vyhotoven ve 2 stejnopisech.

() Elektronicka podatelna
00262978 posta@magistrat.liberec.cz

E-mail

info@magistrat.liberec.cz

.......................................

I[lona Soukupova
feditelka

y o

........................................

Nicole Bartorniova

Monika Bldhova
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